
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
 

Údaje o zařízení 

Školské zařízení:  Mateřská škola, Brno, Oderská 2, příspěvková organizace 
Adresa:    Oderská 261/2, 625 00  Brno 
IČ:    70435952 
Telefon:                                   547 353 077, 607 077 570 
E-mail:    reditelka@msoderska.cz, msjidelny@seznam.cz 
 

Vedoucí školní jídelny:  Romana Svídová 
Hlavní kuchařka:   Miroslava Tereštíková 
Pomocná kuchařka:                 Nikola Dvořáková 

 

Úvodní ustanovení 

Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní jídelny. Upravuje práva 
a povinnosti dětí, jejich zákonných zástupců a pracovníků mateřské školy. 

Školní jídelna zajišťuje stravování řádně zapsaných dětí ve věku od 2 do 6 let, dětí s odkladem školní 
docházky a dále stravování zaměstnanců mateřské školy.  

Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se v mateřské škole stravují a též pro zákonné 
zástupce dětí. 

Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy: 

• Zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon 
• Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 
• Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 
• Vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a 

provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů 
• Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě 
• Nařízením EU č. 852/2004, o hygieně potravin 

 

Provoz a vnitřní režim školní jídelny 

Provozní doba školní kuchyně: 6:30 hod – 15.15 hod 

Personál školní jídelny je zodpovědný za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy, pitný 
režim, mytí nádobí a úklid přípravných kuchyněk. Při podávání a konzumaci jídel vykonávají dohled nad 
dětskými strávníky učitelky. 

Školní jídelna zajišťuje pro dětské strávníky stravu 3 x denně (přesnídávka, oběd, svačina) a pitný režim. 
Během celého dne je k dispozici neslazený čaj a čistá pitná voda. Děti se obsluhují samostatně nebo s 
pomocí učitelek. Pro pitný režim je vyčleněn prostor v každé třídě.  

Mateřská škola umožňuje dítěti konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně s ostatními dětmi. 
Mateřská škola dítěti poskytne nezbytnou pomoc při konzumaci vlastní stravy a v souvislosti  
s ní, pokud tuto pomoc potřebuje. Nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev, skladování, ani mytí donesených 
nádob. Mateřská škola nenese odpovědnost za kvalitu a bezpečnost jídla. 
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Výdej stravy probíhá ve třídách dle časového rozpisu: 

6:30 hod  rozvoz nápojů do tříd (pitný režim) 
8:45 – 9:15 hod           přesnídávka 
11:45 – 12:15 hod       oběd 
14:30 – 15:00 hod svačina 

 

Přihlášení ke stravování 

Každý strávník (zákonný zástupce) je povinen vyplnit „Přihlášku ke stravování“ a odevzdat  
ji do kanceláře školní jídelny. Jakékoliv změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy  
je zákonný zástupce povinen neprodleně nahlásit – osobně v kanceláři školní jídelny nebo e-mailem (změna 
čísla účtu, adresy, ukončení docházky atd.). 

 

Cena stravného 

Cena stravného je stanovena dle finančních normativů pro jednotlivé věkové kategorie. Zařazení  
do věkové kategorie je dáno dovršením věku v daném školním roce, tj. od 1. 9. 2025 do 31. 8. 2026. 

Kategorie děti 2 – 3 roky    Kategorie děti 4 – 6 let 
Přesnídávka  13,-- Kč                 Přesnídávka  13,-- Kč   
Oběd        25,-- Kč    Oběd   25,-- Kč  
Svačina   12,-- Kč    Svačina   12,-- Kč           
Celkem   50,-- Kč    Celkem   50,-- Kč 

 

Kategorie děti 7 – 10 let   
Přesnídávka  14,-- Kč 
Oběd    27,-- Kč 
Svačina   13,-- Kč 
Celkem   54,-- Kč   
 

Úhrada stravného 

Úhrada za školní stravování (stravné) je prováděna vždy do 15. dne v měsíci. 

• Trvalým příkazem z běžného účtu – úhrada se provádí na účet školy č. 38637621/0100, platnost 
příkazu od září do června.  Je nutné uvádět přidělený variabilní symbol, případně v textu jméno 
strávníka.  

• Hotovostní platba – úhrada stravného v kanceláři školní jídelny. Úřední dny: pondělí a středa,  
6:30 – 14:30 hod. 

Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte 
rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za 
vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne 
s ředitelem jiný termín úhrady - dle Školného zákona č. 561/2004 Sb., § 35 odst. 1) písm. d).  

 

Odhlašování a přihlašování stravy 

Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě se zákonnými zástupci způsob a rozsah 
stravování dítěte.  



Nárok na stravu má dítě pouze v případě, že je přítomno ve škole. 

Odhlášky (přihlášky) stravy se provádí telefonicky na číslech 607 077 570, 547 353 077, písemně  
do sešitu ve školce nebo v aplikaci Naše MŠ, nejpozději den předem do 13:00 hod.,  v pondělí  
do 7:00 hod. Odpolední svačiny se odhlašují aktuální den, a to písemně do sešitu u jednotlivých tříd nebo 
telefonicky. 

Neodhlášený oběd si zákonní zástupci mohou vyzvednout pouze první den neplánované nepřítomnosti  
do svých čistých jídlonosičů. Obědy se vydávají v době 11:30 - 11:45 hod. Strava je určena pro okamžitou 
spotřebu a nelze ji uchovávat. Za skladované a ohřívané jídlo nepřebírá mateřská škola zodpovědnost.  

Není-li dítě ze stravy na další dny absence řádně odhlášeno, uhradí rodiče za oběd ve školní jídelně plnou 
cenu (tj. včetně osobních a věcných nákladů). Rodiče jsou povinni tyto nedoplatky uhradit.  

Neodhlášené a neodebrané jídlo je zúčtováno a není za něj poskytována náhrada. 

 

Vyúčtování přeplatků 

Strávníkům je provedeno vyúčtování přeplatků za stravné jednou ročně po skončení školního roku nebo  
při ukončení docházky do mateřské školy. Přeplatek se vrací zpět na účet, který je vyplněn v Přihlášce  
ke stravování. 

Strávníci, kteří nemají účet a stravné platí hotově, mají možnost si vyzvednout zůstatek v hotovosti  
nebo nechat na kontě na příští školní rok. 

 

Dietní stravování 

Pokud má dítě ze zdravotních důvodů nařízenou úpravu stravy, je nutno tuto skutečnost doložit potvrzením 
od registrujícího lékaře v oboru praktického lékařství pro děti a dorost, kde je jasně vymezeno, které 
potraviny mají být vyloučeny z jídelníčku. Každou úpravu stravy si rodiče dohodnou s vedoucí školní jídelny 
a hlavní kuchařkou. 

Dietní stravování je zajišťováno formou donášky vlastní stravy, a to buď kompletně nebo pouze  
ve dnech, kdy se strávník z důvodu diety nemůže stravovat – v tomto případě strávník zaplatí pouze stravu 
připravenou MŠ. Zákonný zástupce zajistí předání stravy dohodnutému pracovníkovi kuchyně nejpozději  
do 8:15 hod. 

 

Jídelníček 

Mateřská škola učí děti správným stravovacím návykům a tomu je přizpůsobena skladba jídelníčku. 
Jídelníček sestavuje kuchařka ve spolupráci s vedoucí školní jídelny. Školní stravování se řídí výživovými 
normami, rozpětím finančního normativu na nákup potravin a spotřebním košem. Na jídelníčku jsou 
uváděny alergeny - jednotlivé alergeny jsou očíslovány a tyto čísla jsou uvedena vždy za pokrmem. 
Jídelníček i seznam alergenů je uveřejněn na nástěnkách u jednotlivých tříd, ve vestibulu školy a na 
webových stránkách školy. Změna jídelního lístku je vyhrazena. 

 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí  

• za bezpečnost dětí ve škole zodpovídají v plné míře učitelky, a to od doby převzetí od jejich 
zákonného zástupce až doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě. 

• v případě úrazu zajistí učitelka prvotní ošetření dítěte. Zákonní zástupci jsou vyrozuměni 
bezodkladně. Každý úraz se neprodleně zaznamená do knihy úrazů a oznámí ho vedení školy. 



• v rámci bezpečnosti se děti chovají dle pravidel BOZP, v souladu s hygienickými předpisy, dle zásad 
slušného chování a společenských pravidel stolování. 

 

Ochrana majetku školy 

• děti jsou zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku mateřské školy 

• povinností všech zaměstnanců je majetek školy chránit a nepoškozovat 

 

Práva a povinnosti dětí, jejich zákonných zástupců a pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy 

Práva a povinnosti dětí 

• každé dítě navštěvující mateřskou školu má právo na celodenní stravu v rozsahu – přesnídávka, 
oběd, svačina a pitný režim, který je dítěti poskytován po celou dobu pobytu v mateřské škole 

• dítě má právo být respektováno při množství stravy, individuálního tempa při jídle, děti nejsou 
nuceny k dojídání jídla 

• dítě má právo na konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním 

• dítě má právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým 
násilím, zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně patologickými jevy a všemi druhy toxikománie 

• děti dodržují pravidla kulturního stolování a slušného chování 

• děti respektují pokyny učitelek a kuchařek 

• děti dodržují základní hygienická pravidla 

• děti se nesmějí dopouštět projevu rasismu a šikanování 

 

Práva a povinnosti zákonných zástupců dětí 

• zákonný zástupce má právo odebrat stravu první den neplánované nepřítomnosti dítěte v mateřské 
škole 

• zákonný zástupce má právo na diskrétnost a ochranu informací 

• zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní 
jídelny nebo ředitelky školy 

• zákonný zástupce má povinnost informovat školu o zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 
nebo jiných závažných skutečnostech, na které je nutno brát ohled ze zdravotního hlediska 

• zákonný zástupce má povinnost sdělit personálu mateřské školy alergie a jiné reakce dítěte na daný 
druh potraviny 

• zákonný zástupce má povinnost včas uhradit náklady na školní stravování 

• zákonný zástupce má povinnost odhlásit dítě ze stravování, respektovat dobu odhlašování a 
dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní stravování 

 

 

 



Práva a povinnosti zaměstnanců školy 

• všichni pracovníci mají právo na jeden dotovaný oběd denně 

• všichni pracovníci školy jsou povinni dodržovat vnitřní řád školní jídelny, další vnitřní předpisy školy 
a hygienické předpisy 

• jídlo se z mateřské školy nevynáší, pouze v naléhavých případech (nevolnost zaměstnance, dřívější 
opuštění pracoviště).  

• v zájmu ochrany vlastního zdraví a zdraví dětí jsou pracovníci školní jídelny povinni se pravidelně 
účastnit školení v oblasti bezpečnosti zdraví a dodržovat hygienická pravidla   

• všichni pracovníci se podílí na zamezení výskytu šikany, vandalismu, nepřátelství nebo násilí 

 

Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a pracovníky školy 

• dohled nad dětmi je zabezpečován pracovníky mateřské školy 

• děti jsou ve vztahu k pedagogickým pracovníkům i ostatním pracovníkům mateřské školy povinny 
dodržovat pravidla slušného chování 

• vztahy zákonných zástupců s pracovníky školy jsou založeny na vzájemném respektu a slušnosti 

• učitelka dává dětem a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí 
s plněním vnitřního řádu, zajištění bezpečnosti a dalších nezbytných organizačních opatření 

 

Závěrečná ustanovení 

Vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen na informačních nástěnkách v šatnách tříd, ve vestibulu školy a 
uveřejněn na webových stránkách mateřské školy. 

Veškeré informace, dotazy, připomínky a stížnosti můžete řešit přímo s ředitelkou školy nebo vedoucí školní 
jídelny. 

 

 

 
Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2025     

 

 

 

 

Mgr. Jana Vianaová, ředitelka MŠ 

Romana Svídová, vedoucí ŠJ 


